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第一步：注册

1- 如前页（第1页）单击按钮

并继续点击

进入左侧申请页面

2-每一个手机号码只能注册一个申请账号，在使用俄罗斯手机号
码时，请注意国家代码形式+7 925***和区号形式8925***中，
+7 和 8是等效的，填写时需要从9**（仅用于示例）开始；中国
国家代码是+86; 然后输入你的电子邮箱；
3- 姓名输入时请使用西里尔字母（俄语字母），并注意姓和名的
顺序，（左图分别是姓-名-父名）
4- 不要在父名做任何修改，不要做任何标记；
5- 选择出生日期（俄语格式的日期书写方式是日-月-年，如使用
Chrome网页翻译（基于Google），偶见日期格式错误的情况，
请注意，下同）
6- 接受协议并将滑块拖拽到最右侧，然后单击按钮：



第一步：注册

1- 此时你会收到提示：确认邮件（激活邮件)已经发送到您的邮
箱。
2- 去检查您的邮箱（包括垃圾邮件），找到来自ЦПК МГУ出发
的邮件之后，点击邮件中的蓝色链接（注意：链接在1小时内有效，
收到后尽快激活）；
3-点击链接后，页面跳转到一下提示界面，提示系统已经生成密
码并很快发送到您的手机号码（短信），发件人为MSU.RU 或
者深圳北理莫斯科大学；
4-收到后返回主界面或者通过点击蓝色ссылку（下图）返回
主界面。



第二步： 基本信息

1- 返 回 主 界 面 后 输 入 手 机 号 和 收 到 的 密 码 ， 单 击
“Войти”登录；
2- 接下来将选择您的国家和计划申请的教育层次。

本科、专家和硕士研究生请选择左图的一组，并勾选
“创建文件模板”，然后点击蓝色按钮进行下一步操作。



第二步： 基本信息

系统会跳转到帮助页面，这里没
有需要申请人操作的地方，但建
议仔细阅读。



第二步： 基本信息

点击顶端的“Профиль” 进
入个人信息编辑页面；这里我
们需要：

1.选择性别（Пол) (男М/女Ж)；
2.填写拉丁字母姓名，特别注
意姓和名的顺序；Имя是名字
比如 ；MEIMEI, Фамилия是
姓比如 HAN,不需要填写的父
名等，请留空，不要进行任何
操作。
3.如果您有备用电话也可以填
写（您的主电话号码在此处可
能存在国家代码显示错误的问
题，但不影响申请，属于系统
错误）

4.修改完成后点击底部蓝色按
钮保存修改。
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第三步： 上传文件包

点击顶端的“Документы”
进入文档界面，这里我们需要
1- 上传照片
2- 上传护照
3- 填写详细地址
4- 添加教育文件
5- （建议）添加备用联系人
信息
6 点击“Изменить”即可进
入每一项的编辑页面
7 如果有附加文件请单击按钮：
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第三步： 上传文件包
照片

1-点击照片对应的
“Изменить”按钮；
2-点击“Добавить”选
择照片；
3-如有需要更换可以点击
“удалить”删除；
4-点击“Сохранить”保
存。



第三步： 上传文件包
护照

1- 点击个人证件旁边的“Изменить”开始填
写护照信息：
2- 中 国 护 照 在 （ 2 ） 处 请 选 择 “ Паспорт
другого государства”
填写护照信息时请注意：
a. 中国护照没有Серия，请再对应的位置留空，
不要填写任何内容；
b. 中国护照号码“Номер”部分应该包含字母；
c. 出生地区；签发机关等需要严格按照护照翻
译 的 文 本 进 行 填 写 ； 中 国 护 照 没 有 Код
подразделения

3- 通 过 点 击 第 一 个 “ Добавить ”  按 钮
（Скан-копии страниц документа）添加
护照信息页的扫描件（彩色）
4- 通 过 点 击 第 二 个 “ Добавить ”  按 钮
（Нотариальный перевод паспорта）添
加护照公证翻译（公证书全部内容，包括封面
都要上传）
5- 如果您有俄罗斯签证，请在左图（3）处的
选 项 中 选 择 “ Да ” ， 此 时 出 现 第 三 个
“Добавить”  按钮，用于上传俄罗斯签证
（请注意，此处只上传当前有效签证，如果您
的签证已经过期，则需要选择“Нет”）
6- 完成后点击保存按钮“Сохранить”
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第三步： 上传文件包
填写地址

点击Адрес旁边的“Изменить”开始
填写地址信息：

这是一个示例！（请不要使用这个地址）
请根据实际填写，虽然不是所有的项目
都是必填项，但十分建议填写完整：
从上到下分别对应：
国家： 无需填写，自动引用
邮编：据实填写
区域：нет регионов
城市：所在城市
街道：所在街道
Дом：楼号 квартира：门牌号
完成后点击“Сохранить”



第三步： 上传文件包
教育文件

填写教育文件信息：
1- 对于双证情况，请以学位证书为准，在类型（Тип
документа）处选择“диплом бакалавра”，当
然您也可以使用以获得硕士学位申请第二个硕士学位；
此时您需要选择“диплом магистра”
如果您暂时未获得文凭，您需要上传在读证明
“Справка об окончании ВУЗа”
2- 如果您获得了优秀毕业生或红本毕业，请在第二
栏 “ С отличием/золотой медалью” 处 选 择
“Да”，否则请选择“Нет”
3- 对于中国学位证书没有的信息如“Код，Серия，
Рег. Номер”等，请留白，不要填写任何内容
4- 选择签发文件的国家，以及机构的形式；
5- 填写学校的名称（俄语），请严格按照文件翻译
或者文凭上的名字填写
6- 您需要上传
Скан-копии страниц документа об
образовании（彩色-原件的扫描）
7-如果您的文件不是俄罗斯颁发，您还需要上传
Скан-копии нотариально заверенного
перевода （完整的公证翻译）

！！上传文件时不仅仅需要上传学位证+翻译（对于非俄语文
件），同时还需要上传文凭的附件，如毕业证书 成绩单 以及
其公证翻译；请注意对应的顺序，页码排序等问题。
如空间不够，可参照下一页的方法添加附加文件。

!!根据您的文件签发国家和俄罗斯联邦的协定/条约，以及相关国际公约，您的文件
可能需要合法化程序（领事认证或海牙认证）；请参考：
https://recognition.msu.ru/catalogs/countries

https://recognition.msu.ru/catalogs/countries


第三步： 上传文件包
附加文件

1- 通过单击顶端或底部的按钮：

添加附加文件，包括动机信和
简历等（如需要），以及文凭
补充（如需要）。
2- 在文件类型中选择 Прочий
Документ
3- 输入合适的文件名如“CV
and Motivation Letter”等，
然后添加（”Добавить”)并
保存(“Сохранить”)
同样的方法您可以添加其他必
要的文件。



第四步： 申请

1- 当完成所有必要文件上传之后，顶部的红色标记将会消失；此时
点击顶部的“Заявления”进入申请界面。并点击蓝色按钮
“Добавить заявление”
2- （1/3） 选择申请的层次；
3- （2/3） 选择入学条件为“一般竞争入学”“预算配额”等
4- （3/3）选择申请的院系以及申请的项目。
5- 点击按钮“Создать заявление”创建一个申请。



第四步： 申请

在完成上一步操作后会出现提示必须熟悉并
接受相关文件（如左1）请直接关闭，并且
按照一下步骤阅读并接受相关文件：
1-此时需要单击最右上角的按钮：

在弹出的菜单中选择“Редактировать”进
行编辑。
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第四步： 申请
（承上页）
1- 选择外语语种
2- 如果您有附加文件，（参考12页）请您在附
加文件处选择“Да”否则您的附加文件不会被
发送到相关院系
3- 将底部的“已知悉文件规定”的状态改为
“Да”，

4-此时该选项的错误状态已变成黄色-待发送状
态，点击灰色“Закрыть”关闭编辑界面
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第四步： 申请

1- 一切就绪之后，我们回到上方的蓝色
按钮“Действия”弹出的菜单中已经包
含了“Отправить”选项，单击此选项
将您的申请文件发送到您所报名的院系。
或者使用底部黄色按钮发送

此 外 ， Действия 按 钮 还 包 括 编 辑
（ Редактировать)/ 支 持 (Обратиться в
поддержку)/删除申请(Удалить)等功能

2- 您可以通过左侧的上下箭头调整这些
申请的优先权，或通过红色垃圾桶按钮
将其删除。

3- 您还可以继续添加申请，单击顶部或
底部“Добавить заявление”按钮，
并重复前述步骤



第五步： 修改

1- 若您上传的文件或填写的信息等内容出现错误，学校或学院招生委员会成员会退回您的申请，并批注错误的地方或提出修改建议，此时申请系统中
再次出现红色“Ошибка”提示；
2- 通过点击“Действия”中的“Редактировать”进入修改编辑界面；
3- 在修改界面中可以找到标记红色的错误项目（仅示例）；
4- 单击Исправить可以查看错误细节，如上图所示（仅示例）。
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第五步： 修改

1- 此时您需要更正您的错误，例如，删除错误的文件，上传新的正确文件，或修改错误的内容。

2当您将所有的标记错误修改完成之后，回到申请(顶部的“Заявления”)界面，您的申请又变成了第16页中的状态，您需要执行16页的步骤，将修
改的申请重新发送到相关院系。



附1：如何补充添加教育文件 

如果您在第三步（第11页）添加教育文件时使用了在读证明（任何形式的除正式毕业文凭以外的证明文件），则您在获得文凭之后，需要尽快将文凭
的原件扫描（彩色）以及公证翻译（如需要）上传到Webanketa，步骤如下：
1- 登录申请系统，在顶部选择 «Документы» 页面，点击蓝色 «Добавить документ» 按钮，选择教育文件 «Документ об образовании»
2-选择文件类型为 «диплом бакалавра» 然后点击«Добавить документ» 按钮；
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附1：如何补充添加教育文件 
3- 此时将弹出新的教育文件界面，您需要按照第11页（或本页右上角）的步骤填写信息。

需要注意的是，对于中国大学颁发的文凭，您需要上传原件和公证翻译：
推荐的顺序是： （对于上传原件）- 学位证彩色扫描+毕业证彩色扫描+成绩单彩色扫描

（对于翻译公证）-学位证翻译公证（全部-包括黑白的复印件+翻译文本+公证词和公证章）+毕业证翻译公证（全
部-包括黑白的复印件+翻译文本+公证词和公证章）+成绩单翻译公证（全部-包括黑白的复印件+翻译文本+公证
词和公证章）

！！您需要在第15页所示的页面中，将教育文件“документы об образовании”调整为您新补充的正式文件，用于取代临时的在读证明等。

教育文件

填写教育文件信息：
1- 对于双证情况，请以学位证书为准，在类型（Тип
документа）处选择“диплом бакалавра” 
2- 对于中国学位证书没有的信息如“Код，Серия，
Рег. Номер”等，请留白，不要填写任何内容
3- 选择签发文件的国家，以及机构的形式；
4- 填写学校的名称（俄语），请严格按照文件翻译
或者文凭上的名字填写
5- 您需要上传
Скан-копии страниц документа об образовании（彩
色-原件的扫描）
6-如果您的文件不是俄罗斯颁发，您还需要上传
Скан-копии нотариально заверенного перевода （完
整的公证翻译）
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