Приложение 1

к приказу от 18.12. 2020 г. № 22 адм
Временное положение об организации промежуточной аттестации
в Московской школе экономики МГУ имени М.В.Ломоносова
в условиях профилактических мер, связанных с угрозой распространения
новой коронавирусной инфекции (COVID-19)
I.
Общие положения
1.
Временное положение об организации промежуточной аттестации в Московской школе экономики МГУ имени М.В.Ломоносова
в условиях профилактических мер, связанных с угрозой распространения
новой коронавирусной инфекции (COVID-19) (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом «Об образовании» № 273-ФЗ от 29.12.2012 г., Уставом ФГБОУ ВО «Московский государственный университет имени М.В.Ломоносова», Положением о курсовых, экзаменах и зачетах в МГУ, утвержденного приказом ректора МГУ от 6 декабря 2016 г. №1410, приказом Ректора МГУ В.А.Садовничего от 11 ноября 2020 года № 1104 «Об организации образовательной деятельности в Московском университете» в целях снижения рисков распространения новой коронавирусной инфекции, а также с учетом  указа Мэра Москвы от 10 ноября 2020 года №107-УМ и приказа Минобрнауки от 11 ноября 2020 года №1402 «О мерах по снижению рисков новой коронавирусной инфекции в организациях высшего образования», приказом Ректора МГУ от 09.12.2020 года № 1197. 
2. Положение регламентирует организацию промежуточной аттестации обучающихся в Московской школе экономики МГУ с применением дистанционных образовательных технологий (далее – ДОД) в соответствии с утвержденными учебными планами по образовательным программам высшего образования – программам  бакалавриата, магистратуры и аспирантуры (далее – образовательные программы) в условиях предпринимаемых профилактических мер и действует до особого распоряжения.
II.
Особенности организации и проведения промежуточной аттестации
с применением дистанционных образовательных технологий

1. Промежуточная аттестация обучающихся по дисциплинам рабочего учебного плана текущего семестра проводится в форме (экзамен, зачет), предусмотренной учебным планом образовательной программы факультета.

2. Экзамен и зачет являются формами промежуточного контроля уровня освоения обучающимся образовательной программы по дисциплине. По результатам принятия экзамена выставляется оценка «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» или «неудовлетворительно». По результатам принятия зачета выставляется оценка «зачет» или «незачет».

3. Расписание сессии с указанием времени и способа проведения мероприятий промежуточной аттестации в дистанционном формате по программам бакалавриата и магистратуры утверждается  проректором – начальником Управления академической политики и организации учебного процесса МГУ имени М. В. Ломоносова, а для аспирантуры утверждается директором (деканом) факультета  и доводится не менее, чем за неделю до ее начала, до сведения обучающихся путем размещения расписания на официальном
веб-сайте факультета (http://mse.msu.ru), а также через другие, используемые в обучении электронные каналы связи.
4. Экзамен (зачет) проводится в указанное в расписании дату и время с использованием дистанционных образовательных технологий. Изменение даты, времени и формата проведения экзамена (зачета) не допускается.

5. Порядок проведения экзамена (зачета) доводятся преподавателем до сведения обучающихся до начала экзамена (зачета). Студент должен заранее ознакомиться с техническими деталями проведения экзамена (Приложение 2) и, в случае, наличия проблем уведомить об этом учебную часть не позднее чем за два дня до проведения зачета/экзамена.
6. Обучающийся обязан пройти промежуточную аттестацию по дисциплине в сроки и время, установленные расписанием экзаменов (зачетов). В случае опоздания обучающегося (в том числе опоздание с выходом на связь с преподавателем в установленное время, опоздание к началу электронного тестирования и в иных случаях), время, отведенное расписанием на экзамен (зачет), не продлевается.

7. Для прохождения мероприятий промежуточной аттестации обучающийся должен быть идентифицирован.
8. В случае, если обучающийся не идентифицирован, он не допускается до мероприятия промежуточной аттестации.

9. Обучающийся, решивший, что по состоянию здоровья или иной уважительной причиной не может участвовать в мероприятии промежуточной аттестации должен заявить об этом до начала мероприятия (мероприятий) промежуточной аттестации. В этом случае экзаменатор фиксирует в зачетной (экзаменационной) ведомости факт отказа обучающегося от прохождения промежуточной аттестации отметкой «неявка». В свою очередь обучающийся обязан в тот же день направить в учебный отдел (отдел аспирантуры) факультета по электронной почте письменное заявление о невозможности участия в прохождении промежуточной аттестации по соответствующей дисциплине по состоянию здоровья или иной уважительной причине. В случае ненадлежащего исполнения обучающимся вышеназванных условий, его действия будут расцениваться как отказ от прохождения мероприятий промежуточной аттестации без уважительной причины.

10. В случае если в ходе мероприятия промежуточной аттестации с использованием дистанционных технологий произошел технический сбой, устранить который не удалось, преподаватель фиксирует факт «неявки» обучающегося. И далее рассматривается вопрос о том, является ли эта причина уважительной.

11. Уважительной причиной непрохождения обучающимся промежуточной аттестации в установленные сроки могут считаться: 

– болезнь, подтвержденная медицинской справкой, направленной дистанционно в учебный отдел (отдел аспирантуры) в течение 3-х дней со дня, в который в соответствии со справкой предписано приступить к занятиям; 

– факт технического сбоя в ходе проведения мероприятий промежуточной аттестации;

– отсутствие устойчивого интернет-соединения или иные объективные причины, не позволяющие принять участие в мероприятии промежуточной аттестации, проводимой в дистанционном формате. 
Решение о признании причины в качестве уважительной принимает директор (декан) факультета. 
12. По уважительным причинам (болезнь, отсутствие технической возможности прохождения аттестации в дистанционном формате и иным объективным причинам) обучающемуся может быть разрешено прохождение промежуточной аттестации по дополнительному графику.

13. Мероприятия промежуточной аттестации в форме экзамена или зачета проводятся на основе применения информационно-телекоммуникационных сетей и технологий, обеспечивающих опосредованное (на расстоянии) взаимодействие между участниками образовательного процесса, по билетам (вопросам, заданиям) в устной или письменной форме и / или в форме тестирования в письменной или электронной форме, и / или в форме решения практических (ситуационных) задач, в форме выполнения письменных контрольных работ (заданий). 

14. Допускается выставление оценок за экзамен (зачет) по результатам работы обучающегося в течение  семестра  на основании высоких показателей работы (в том числе результатов самостоятельных и контрольных работ, текущих аттестаций, участие в семинарских занятиях, выполненных самостоятельных исследовательских проектов и т.п.). Активная работа студента в семестре может являться основанием для выставления любой положительной оценки на усмотрение преподавателя. 
15. Преподаватель перед началом мероприятия промежуточной аттестации обязан убедиться в наличии данных на обучающегося, приступающего к прохождению мероприятия промежуточной аттестации в дистанционном формате, в экзаменационной (зачетной) ведомости, выданной учебным отделом (отделом аспирантуры) факультета. 
16. Запрещается участие в мероприятии промежуточной аттестации обучающегося, фамилия которого отсутствует в экзаменационной (зачетной) ведомости.

17. Экзаменатору предоставляется право задавать обучающимся дополнительные (не включенные в билет) вопросы по дисциплине в соответствии с рабочей программой дисциплины, а также, помимо теоретических вопросов, давать задачи и примеры, в том числе с использованием наглядных материалов (графики, пр.), в том числе посредством демонстрации на экране монитора в ходе промежуточной аттестации, проводимой в формате видеоконференции.
18. Экзаменатор при возможности ведёт видеофиксацию (видеозапись) и аудиозапись хода проведения промежуточной аттестации.
19. Если по дисциплине предусмотрено проведение аттестации в устной форме, то преподаватель, принимающий этот экзамен (зачет), сообщает оценку за экзамен (зачет) непосредственно после окончания экзамена.
20. Если по дисциплине предусмотрено проведение аттестации в письменной форме, то преподаватель, принимающий этот экзамен (зачет), после проверки письменной работы выставляет и вносит оценки в ведомость в течение трёх рабочих дней. 
21. Во время проведения отдельных мероприятий промежуточной аттестации обучающиеся могут пользоваться словарями и иными источниками информации, перечень которых устанавливается рабочей программой дисциплины, а также порядком организации аттестационного испытания. Допускается использование калькуляторов с разрешения экзаменатора.
22. Во время проведения мероприятий промежуточной аттестации обучающийся не имеет права вступать в разговоры с третьими лицами, использовать неразрешенные справочные материалы (книги, шпаргалки, записи и др.) и любые другие технические средства.
23. Допускается использование только тех двух устройств (ноутбука, смартфона), который непосредственно задействован в организации мероприятий промежуточной аттестации. 
24. Использование обучающимся непредусмотренных материалов, попытка общения с третьими лицами  или использование не предусмотренных средств коммуникации является основанием для прекращения промежуточной аттестации в отношении конкретного обучающегося и проставления в экзаменационную (зачетную) ведомость оценки «неудовлетворительно» или «не зачтено».

Окончательное решение об обнулении работы/ответа принимают экзаменаторы на основании просмотра видео и/или отчета системы прокторинга.

25. Обучающийся не допускается к мероприятиям промежуточной аттестации в случае, если:
– имеет академическую задолженность, с момента образования которой прошло более года;

– имеет задолженность по оплате обучения в текущем семестре. 
26. В исключительном случае решение о допуске к сессии в случае наличия неликвидированной в течение календарного года задолженности и / или нарушения условий договора об оказании платных образовательных услуг может принять декан факультета в соответствии с локальными нормативными актами МГУ.
III. Особенности оформления результатов промежуточной аттестации
с применением дистанционных образовательных технологий

1. Для оформления результатов аттестации по дисциплине, учебная часть (отдел аспирантуры) должна направить экзаменаторам ведомость, содержащую наименование дисциплины, список обучающихся, допущенных к аттестации по дисциплине.
2. Допускается передача ведомости от учебного отдела (отдела аспирантуры) преподавателю с использованием электронных каналов связи, если получатель и отправитель однозначно идентифицируются.

3. Ведомость заполняется, как правило, от руки и заверяется подписью преподавателя. Допускается внесение оценок в электронную ведомость с последующим заверением подписью преподавателя. В случае, если дисциплину ведут несколько преподавателей, проводится предварительное согласование по электронной почте итогового содержания ведомости и подписание документа только одним из преподавателей.
4. Вместе с предоставлением ведомости преподавателю необходимо сообщить в учебный отдел (отдел аспирантуры) ФИО обучающихся, у которых произошел технический сбой во время аттестации и в ведомости зафиксирован факт неявки обучающегося.
5. Не допускается выставление оценки по промежуточной аттестации обучающимся, не включенным в сформированную учебным отделом (отделом аспирантуры) ведомость. 
6. Неявка обучающегося на промежуточную аттестацию отмечается в зачетной или экзаменационной ведомости словами «неявка». В случае если обучающимся не будет представлен документ, подтверждающий уважительную причину отсутствия на экзамене (зачете), неявка признается непрохождением мероприятия промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин.

7. После окончания устного экзамена (зачета) или после проверки письменной работы преподаватель определяет оценку по промежуточной аттестации и выставляет ее в ведомость всем обучающимся, в том числе тем, которые не явились на экзамен (зачет), делая в ведомости пометку о неявке.

8. Заполненные ведомости должны быть переданы в учебный отдел (отдел аспирантуры) факультета не позднее двух рабочих дней после окончания устного экзамена (зачета) или после окончания проверки письменных работ.

9. Допускается передача подписанной преподавателем ведомости в учебный отдел (отдел аспирантуры) в сканированном виде по электронной почте или по другим каналам передачи информации, допускающим однозначную идентификацию отправителя. На ведомости инспектором учебного отдела (заведующей отделом аспирантуры) делается отметка о месте хранения оригинала ведомости. Оригинал ведомости хранится у подписавшего преподавателя и передается в учебный отдел (отдел аспирантуры) в течение пяти рабочих дней после окончания преподавателем работы в удалённом режиме.

10. В случае передачи подписанной преподавателем ведомости в учебный отдел (отдел аспирантуры) в сканированном виде заместитель декана по учебной работе (научной работе) заверяет сканированную копию ведомости. На сканированную копию ведомости ставится штамп факультета.
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